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(MODELO)
MANUAL DE ROTINAS E PROCEDIMENTOS

ROTEIRO BASICO

Identificacao

Estabelecimento: razdo social/nome fantasia:
CNPJ/CPF:
Enderego completo:
Atividade (CNAE Fiscal):
Fone, email:
Produtos utilizados, validade e procedéncia, notificagdo ou registro na ANVISA/MS
Equipamentos (estufa, camara de bronzeamento, autoclave, etc.)

Niimero funciondrios / fungées/ atividades / carga hordria

OBS. Os produtos (cosméticos, saneantes, limpeza) utilizados devem apresentar
notificagdo ou registro na ANVISA / MS; os equipamentos também devem
apresentar registro no Ministério da Satide e manutengdo comprovada, realizada de
acordo com a recomendagdo do fabricante (ver manual do equipamento).

Descrigdo (passo a passo) dos Procedimentos de Limpeza e Esterilizacao dos
Materiais:

Como faz a limpeza e quando faz?

Manicure, Pedicure e Podélogo (limpeza e esterilizagdo);

Depilagdo (cera utilizada com registro no Ministério da Satde, material utilizado e
limpeza local);

Massagem (limpeza local);

Cabeleireiro (limpeza das escovas, pentes, tesoura, etc.);

Estética (limpeza e esterilizagdo quando necessdrio).

Limpeza e Manutencio (area fisica/equipamentos):

Descrever como faz e a periodicidade;

Pisos, paredes, janelas, azulejos, banheiros, mobilidrio, etc.

Caixa d’dgua (limpeza/ frequéncia de acordo com Sabesp, citar a data da ultima limpeza);
Ventiladores e Ar condicionado;

Extintor de incéndio (colocar a data da ultima vistoria);

Estufa, Autoclave e/ou outros equipamentos existentes (colocar a data da ultima
manutengdo, recomendada pelo fabricante);

Toalhas, lengéis para maca, tiinicas de protecdo para cortes e tinturas.

Residuos (Lix0): acondicionamento e destinagdo.

Servicos Terceirizados: especificar.

DEPARTAMENTO DE SAUDE - VIGILANCIA EM SAUDE
VISA Av. Doutor Fernando Arens, 631 - Centro, Artur Nogueira/SP CEP: 13.163-006
VIGILANCIA EM SAUDE Vigilancia Epidemiologica | Vigildncia Sanitdria Fone: (19) 3827-9013

email: vig.epidemiologica@arturnogueira.sp.gov.br|vigilanciasanitaria@arturnogueira.sp.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE ARTUR NOGUEIRA
(Ber¢o da Amizade)
“PACO MUNICIPAL PREFEITO JACOB STEIN”
Rua 15 de Novembro, n° 1.400 - Artur Nogueira - SP - CEP 13.165-025
CNPJ 45.735.552/0001-86  Fone/Fax (19) 3827-9700

e-mail: contato@arturnogueira.sp.gov.br site: www.arturnogueira.sp.gov.br
DEPARTAMENTO DE SAUDE - VIGILANCIA EM SAUDE
VIS A Av. Doutor Fernando Arens, 631 - Centro, Artur Nogueira/SP CEP: 13.163-006
VIGILANCIA EM SAUDE Vigilancia Epidemiologica | Vigildncia Sanitdria Fone: (19) 3827-9013

email: vig.epidemiologica@arturnogueira.sp.gov.br|vigilanciasanitaria@arturnogueira.sp.gov.br



